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0 QUE E ASCOM?

A Assessoria de Comunicacao
(Ascom) é o setor responsavel
por gerir as informacdes

oficiais da Universidade. Com
profissionais de diferentes areas
atuando nos trés campi, age em
conjunto com os demais setores,
tendo como principal fungao
mostrar as comunidades interna
(académica e administrativa)

e externa as atividades de
ensino, pesquisa e extensao
desenvolvidas pela Uesb.

QUAIS SAD AS NOSSAS PLATAFORMAS _axs.em

DE COMUNICAGAQ?

O site da Uesb é a principal
plataforma de divulgacao das
informacgdes institucionais

da Universidade. Em 2018, a
Assessoria de Comunicagao
lancou um novo /ayout que
acompanha as tendéncias e
estudos sobre o meio digital
e tem a proposta de trazer
dinamismo para a comunicacao
oficial da Uesb.

Seguindo a tendéncia da
comunicacgao online, a

Assim, a Ascom tem entre

as suas atribuicoes elaborar

os conteldos jornalistico e
publicitario oficiais. Dentro da
estrutura da Assessoria, existe

a Coordenacao de Home Page
(CHP), responsavel pelo site
institucional da Universidade e a
quem compete criar os materiais
graficos e de webdesign, além
dos projetos de sites para
eventos, programas académicos
e setores dos trés campi.
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Universidade esta presente nos
sites de redes sociais (Facebook,
Instagram, Twitter, Flickr e
YouTube), lancando informes,
promovendo campanhas,
esclarecendo dividas do
publico, acompanhando a
opinido dos usuarios e buscando
atendé-los com a maior presteza
e agilidade possivel.



CONTEUDO

Cumprindo a funcdo de gerir

a comunicacao oficial da
Universidade, a Ascom prima
por tratamento igualitario entre
os trés campi da Uesb e também
entre os seus pares. Isso significa
dizer que as publicacdes buscam
evidenciar as acbes promovidas
na Instituicdo como um todo,
sejam elas desenvolvidas por
discentes, servidores técnico-
administrativos, docentes ou |
gestores. Para isso, busca utilizar |
uma linguagem clara e objetiva, |
seguindo os padroes jornall’sticos/“‘
referenciados pelos manuais de |

redacdo. {

Alguns exemplos:

- Para acoes realizadas em mais de um campus da Universidade,
é produzida uma matéria de cobertura que dé voz a comunidade
académica desses locais;

- Para que tenha isonomia em suas acdes, a Ascom divulga da
mesma forma um evento promovido por qualquer membro da
comunidade académica;

- Nas matérias publicadas pela Ascom ndo sdo utilizadas titulacdes.
O intuito da Assessoria € prezar pela imagem institucional da
Universidade de forma objetiva, sem dar destaque as pessoas e
sim as acoes. Dessa forma, todos os membros da comunidade
académica sao tratados sem distincdo da sua formacao.



0 QUE FAZEMOS?
EVENTOS E AGOES

e Criacao de identidade visual, logotipo e site;

- A solicitacdo deve ser feita pelo e-mail chp@uesb.edu.br e
criacao@uesb.edu.br, com, no minimo, quinze dias de antecedéncia.
Para formalizar o pedido, é necessdrio ainda o envio de um
memorando;

- Em caso de solicitagbes de sites @ \ &
setoriais, a depender da complexidade, @

o0 prazo serd avaliado, levando em 3

consideracGo as demandas do setor. Q /

A solicitagcdo de criagcdo de site dessa =

natureza deverd ser encaminhada pela

pro-reitoria responsavel;

- Todo material digital seque os padrées pré-definidos pela
Administragcdo Central e leva em conta algumas determinacdes

de 6rgdos, como o Tribunal de Contas do Estado e a Secretaria de
Comunicagéo do Estado.

* Nota de divulgacao do evento ou da acao no site da Uesb;

- E elaborada com base nas informacées enviadas pela organizacdo;
- A solicitacdo e informacdes devem ser enviadas para o e-mail
ascom@uesb.edu.br, com, no minimo, trés dias de antecedéncia.

@ / ¢ Insercao do evento na secao”Agenda de Eventos”

do site;

* Divulgacao nos perfis oficiais da Universidade nas midias
sociais (Facebook, Twitter e Instagram);

e Cobertura jornalistica com publicacao de matéria
no campo de noticias do site institucional.

- Por ndo contar com fotégrafo na equipe, as fotos feitas
durante o evento atendem somente as necessidades
jornalisticas. Sendo assim, ndo realizamos cobertura
fotogrdfica;
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- A cobertura de atividades externas esta condicionada a liberagéo

do carro pelo setor de transportes da Universidade, pois a Ascom ndo
possui carro préprio para essas demandas. Dessa forma, é necessario
que a Assessoria realize a solicitagéo do veiculo com, no minimo, quatro
dias uteis de antecedéncia.

PUBLICAGOES OFICIAIS

* Publicagbes oficiais sao os Editais e Portarias publicados no
Diario Oficial do Estado da Bahia;

- * A publicacao no site da Universidade s6 é feita
/ mediante envio do Gabinete da Reitoria;
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* Os arquivos sao publicados nos campos de
“Editais” e “Portarias” do site;

e Atendendo aos critérios jornalisticos, podem ser produzidas
também noticias e/ou notas sobre essas publicacoes;

* As notas de falecimento sao publicadas mediante o envio
de Portaria para a Ascom. Informacoes sobre o motivo
do falecimento, histérico da pessoa na Universidade, foto
e informacoes sobre velério e sepultamento devem ser
enviadas para a Assessoria pelo setor ao qual a pessoa
estava vinculada;

* As notas de repudio publicadas no site devem ser
encaminhadas pelos Conselhos, como Consu e Consepe,
Férum dos Reitores e Abruem (inclusive ad referendum).

OUTRAS PUBLICAGOES

e Outras publicacdes contemplam os Editais internos,
Informes, Circulares, etc;

* Devem ser enviados em formato PDF, com papel
timbrado e assinatura do responsavel pelo setor,
para o e-mail ascom@uesb.edu.br;



¢ Os arquivos podem ser publicados no campo “Evidéncias”
do site ou na pagina da publicacao oficial a que se refere;

* Atendendo aos critérios jornalisticos, podem ser produzidas
também noticias e/ou notas sobre essas publicacoes.

- Em caso de sele¢ées, quando ndo ha convocagdo de candidato
para uma préxima fase, nGo ha publica¢do de nota, apenas incluséo
do arquivo em campo especifico no site.

ATENDIMENTO A IMPRENSA

e Envio diario de informag6es sobre a¢c6es da Universidade,
seguindo critérios jornalisticos, para a imprensa local,
regional e/ou nacional;

e Agendamento de entrevistas para veiculos de
_ comunicacao, a partir da demanda da imprensa;
- Obs: Em caso de confirmagéGo de entrevistas, os
mm contatos de qualquer membro da comunidade
“® ' académica séo informados a imprensa mediante

autorizagdo prévia dos mesmos.

e Contato direto, via telefone, para divulgar ac6es a partir das
demandas jornalisticas;

* Monitoramento das publicacoes relativas a Uesb.




PERGUNTAS FREQUENTES

E possivel divulgar um evento nao realizado pela Uesb?
A Ascom divulga apenas eventos realizados/organizados ou que
contam com apoio institucional da Universidade.

Meu evento podera sair nas noticias em destaque?

Para otimizar o site, nGo publicamos eventos nos destaques das
matérias. Existe um campo especifico para divulgacdo dos eventos da
InstituicGo, nomeado de “Agenda de Eventos”.

A Ascom cobre reunides?

A cobertura de reunides néo é realizada pela Ascom. No entanto, em
casos em que o encontro gere resultados com impacto jornalistico para
a comunidade institucional, uma nota é publicada.

A Ascom faz parte do Surte?

A Ascom é o setor da Universidade responsavel pela comunicagéo
institucional. Ja o Sistema Uesb de Radio e TV Educativas (Surte) é um
o6rgdo suplementar da Instituicdo, formado pela Radio Uesb FM e pela
TV Uesb — emissoras publicas e educativas.

As coberturas da Ascom estao vinculadas as coberturas
realizadas pela TV Uesb ou pela Radio Uesb FM?

Néo. Diante da natureza de cada um, algumas pautas institucionais
sdo trabalhadas apenas pela Ascom, enquanto que outros temas
abordados pelas emissoras do Surte ndo podem ser utilizados pela
Assessoria. No caso das pautas da Instituicdo que respondem aos
critérios jornalisticos, busca-se realizar um trabalho conjunto entre os
dois setores (Ascom e Surte).

Como faco para enviar informagoes pelo Circular Uesb?
Entre em contato com a Unidade Organizacional de Informatica
(Uinfor), pelo telefone (77) 3424-8625, para solicitar o envio.
Apenas os e-mails registrados no dominio @uesb.edu.br recebem as
mensagens Circular Uesb.



Nao informei a Ascom sobre a realizacao do evento, mas tenho
fotos da acao. Como posso divulga-las?

Nesse caso, as fotos e informagdes do evento podem ser publicadas,
atendendo aos critérios jornalisticos, nos perfis oficiais da Universidade
nas midias sociais. Matérias de cobertura de eventos s6 sGo publicadas
no site da Uesb quando realizadas por um jornalista da equipe.

A Ascom gerencia perfis em midias sociais de eventos, projetos,
setores, programas, entre outros que estejam vinculados a
Universidade?

A Ascom é responsavel apenas pela gestéo dos perfis oficiais da Uesb
(@UesbOficial).

A Ascom possui informacoes sobre os resultados de selecoes,
como o Vestibular ou Concursos?

Os processos seletivos realizados na Universidade sdo de
responsabilidade dos seus respectivos setores. A Ascom, como
mediadora das informacdes que sdo produzidas pela InstituicGo para
a sociedade, apenas realiza a publicacdo oficial dos dados referentes a
cada selecdo, como resultados.

Como faco para corrigir alguma informacgao no site?

Entre em contato com a equipe da Ascom em um dos campi: (77)
3261-8605 ou ascom-it@uesb.edu.br, em Itapetinga; (73) 3525-9745
ou ascomjq@uesb.edu.br, em Jequié; (77) 3424-8645 ou ascom@uesb.
edu.br, em Vitéria da Conquista.
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NOSSOS PRODUTOS

Revista Eletronica

Com formato jornalistico, a publicacdo
relne material do ensino, da pesquisa, da N
extensao, bem como de acdes voltadas ELETRONICA DA UESS
para gestao de pessoas e infraestrutura da
Universidade.

Vitrine

Gravado em temporadas, o programa €

veiculado no canal oficial da Universidade

no YouTube e busca discutir temas que “"ﬂlM F
permeiam o universo académico por meio - i e
de assuntos culturais, politicos e sociais, i

com a participacao de um membro da
Uesb.

Uesb na Uesb Fm

Todas as tardes, um quadro de entrevistas
vai ao ar na Uesb FM 97,5. A proposta

é pautar acdes da Universidade, nos

trés campi, levando informacao e

conhecimento para o ouvinte. UUEE%gIh\IAA

Casos nao descritos na cartilha serao avaliados

pela equipe da Assessoria de Comunicacao




GESTAO

Reitor
Luiz Otavio de Magalhaes

Vice-reitor
Marcos Henrique Fernandes

Chefe de Gabinete
Weslei Gusmao Piau Santana

Pro-reitor de Administracao
Elinaldo Leal Santos

Pré-reitora de Extensdo e Assuntos
Comunitarios
Gleide Magali Lemos Pinheiro

Pro-reitor de Graduacgio
Reginaldo Santos Pereira

Pro-reitor de Pesquisa e
Pés-Graduacao
Robério Rodrigues Silva

Assessor Académico
e Administrativo para o campus
de Itapetinga
Dimas Oliveira Santos

Assessor Académico
e Administrativo para o campus
de Jequié
Nemésio Matos Oliveira Neto

Assessora Especial de Acesso
e Permanéncia Estudantil
e A¢des Afirmativas
Selma Norberto Matos

Assessor Especial em Gestao
de Pessoas
Adriano Rodrigues Brandao Correia

Assessor Geral de Comunicacao
e Diretor do Sistema Uesb de Radio e
Televisao Educativas (Surte)
Rubens Jesus Sampaio

Assessor Técnico de Financas
e Planejamento
Antonio Roberto Souza Magalhaes

Procuradora Juridica
Maria Creuza Viana

Diretores da Unidade Organizacional
de Informatica (Uinfor)
Fabio Moura e Francisco Angelo

EXPEDIENTE

Coordenadora de Comunicacédo
llana Teixeira

Jornalistas
Carlos Santos
Emanuela Lisboa
Juliana Silva
Mara Ferraz
Mariana Lacerda
Patrick Moraes
Tamires Peixoto
Wellington Nery

Desenvolvedor Web
Kleber Brito Filho

Designer
Aroldo Santos

Web Designers
Eric Santos
Tamara Aguiar

Estagiarios
Afonso Ribas
Marlon Martins
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