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INSTRUCAO NORMATIVA AGP N° 01/2023

I — Consideracdes Iniciais

1. Esta Instrucdo Normativa visa estabelecer procedimentos e requisitos para
aplicacdo, no ambito da Uesh, da Lei n°® 14.566, publicada em 17 de maio de 2023,
e do Decreto Estadual n® 22.090, publicado em 10 de junho de 2023, que dispdem
sobre “autorizacdo excepcional para conversdo em pecunia dos periodos de
licenca prémio dos servidores das carreiras civis do Poder Executivo Estadual”.

2. Nos termos do art. 3° e art. 6° caput e § 2° da Lei 13.471/2015, a fruigéo de
licenca prémio, correspondente a 03 (trés) meses em cada periodo de 05 (cinco)
anos de efetivo e ininterrupto exercicio, é direito assegurado aos servidores
investidos em cargos publicos efetivos do Estado da Bahia até 31 de dezembro de
2015, sendo atribuicdo das chefias viabilizar a fruicdo de tal direito nos 05 (cinco)
anos subsequentes ao periodo em que foi completado o periodo aquisitivo,
ressalvados os casos, comprovados, de imperiosa necessidade do servico.

3. Sdo passiveis de conversdao em pecunia os periodos de licenca prémio que
comprovem atender aos seguintes requisitos:

a) tenham completado o quinquénio de aquisi¢do apds 31 de dezembro de 2015;

b) se encontrem no prazo de fruicdo definido no caput do art. 6° da Lei
13.471/2015 (cinco anos subsequentes ao periodo em que foi completado o
periodo aquisitivo de referéncia);

c) tenham sido objeto de requerimento, pelo servidor, para fruicdo, junto a sua
chefia imediata, resultando, comprovadamente, em pedido indeferido ou em
licenca suspensa ou interrompida.

Il — Sobre a Comprovagéo de Requerimento e Indeferimento de Fruicéo de
Licenca Prémio

4. Sera indispensavel que o Processo SEI de encaminhamento do pedido de
conversdo em peclnia tenha anexado Processo SEI, anterior, de solicitacéo,
mediante Requerimento de Direitos e Vantagens (RDV), de fruicdo de licenca
prémio, dirigida a chefia imediata, nos termos do art. 6° da Lei 13.471/2015.
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5. Nos termos do § 6°, art. 6°, da Lei 13.471/2015, “a chefia imediata incumbe
verificar a regularidade da programacéo de licengas do servidor”.

6. O pedido de solicitacdo de fruicdo de licenca prémio devera apresentar 0s
seguintes elementos:

a) o servidor deverd ter assinalado expressamente o periodo aquisitivo,
discriminando dias, meses e anos, da licenca prémio requerida;

b) o servidor devera ter assinalado expressamente o periodo solicitado de fruicdo
da licenca prémio, que devera estar em acordo com o caput do art. 6° da Lei
13.471/2015;

c) o pedido devera ter sido finalizado com indeferimento do pedido de frui¢do
da licenca prémio, mediante despacho fundamentado da chefia, que demonstre
a inviabilidade de conciliar o direito do servidor de fruicdo da licenca com a
necessidade de preservacgdo do interesse publico.

7. Nos casos de pedidos de fruicdo de licenca prémio por parte de servidores
docentes que estejam nomeados para ocupacdo de cargos comissionados de
Direcdo de Departamento, o pedido deverad ser encaminhado para avaliacdo e
deliberacdo pelo gestor da instituigéo.

111 — Sobre a Apresentacdo do Requerimento de Conversao de Licenca Prémio em
Pecunia

8. A conversdo de licenca prémio em pecunia dependera de solicitacdo do servidor,
apresentada em Requerimento de Direitos e Vantagens (RDV) e formalizada em
processo do Sistema SEI, municiada das seguintes informacdes, comprovagoes e
declaracgdes:

a) o requerente devera identificar expressamente o periodo aquisitivo da licenca
prémio, que deverd estar em acordo com 0s requisitos apresentados nas
alineas “a” e “b”, item 3, desta Instrugdo Normativa,

b) o requerente devera indicar o nimero de dias, de seu periodo aquisitivo de
licenca prémio, que deseja converter em pecunia, devendo o nimero indicado
ser multiplo de 10 (dez), sendo, no minimo, 10 (dez) dias e, no maximo, 90
(noventa) dias para conversao em pecunia.
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C) no processo de requerimento da conversdo em pecunia devera estar anexado
processo anterior de solicitacdo de fruicdo da licenca prémio, demonstrando
ter sido a mesma indeferida, conforme indicado na alinea “c”, item 6 desta
IN;

d) devera ser anexada, ao processo, Declaracdo da chefia imediata de que o
requerente se encontra em exercicio de suas atividades académicas e/ou
administrativas, salvo nos casos em que o servidor requerente se encontre
nomeado para ocupacao de cargo comissionado.

9. O processo devera ser encaminhado, via Sistema SEI, para a unidade
Uesb/RTR/AGP/SEC-AGP.

10. A auséncia de qualquer documento ou inconsisténcia de informac6es implicard
em devolucdo do processo para adequacoes.

11. Ndo serdo admitidos pedidos de conversao em peclnia nos casos em for detectada,
na vida funcional do servidor requerente, a ocorréncia, no periodo aquisitivo da
licenca, de qualquer das seguintes situacdes:

a) penalidade de suspensdo em processo disciplinar;

b) afastamento para tratamento de salde de pessoa da familia;

c) licenca para tratar de interesse particular;

d) condenacéo a pena privativa de liberdade, por sentenca definitiva;

e) afastamento para acompanhar conjuge ou companheiro;

f) faltas injustificadas ao servi¢o, em numero superior a 15 (quinze) dias por ano
ou 45 (quarenta e cinco) por quingquénio.

12. Nos casos de ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no item anterior desta
IN, ndo serd admitida tanto a conversdo em pecunia como a fruicdo da licenca
prémio, nos termos do art. 4° da Lei 13.471/2015.

IV — Sobre a Analise dos Processos

13. Nos termos do art. 4° do Decreto Estadual 22.090/2023, caberd a Assessoria
Especial de Gestdo de Pessoas e Geréncia Técnica de Recursos Humanos, aferir
a exatiddo dos dados apresentados em cada requerimento e, em caso de
comprovacao dos dados, encaminha-lo & Reitoria, acompanhado de Declaracéo
da data de ingresso do requerente no servigo publico estadual.
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14. Nos casos em que a AGP/Getec ndo atestar a comprovacado dos dados, 0 processo
devera ser retornado a unidade de origem, conforme indicado no item 10 desta
IN.

15. Cabera a Reitoria da Uesh, enquanto instancia de referéncia do titular do 6rgéo ou
dirigente da unidade, nos termos do art. 4° do Decreto Estadual 22.090/2023, com
base nos processos recebidos até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, expedir ato
discriminando os pedidos aprovados, sob a forma de Portaria a ser publicada no
DOE, até o tltimo dia de cada més, observando os seguintes procedimentos:

a) poderdo ser aprovadas, a cada més, no maximo, 69 (sessenta e nove)
solicitacGes de conversao de licenca-prémio em peculnia, dentre as
apresentadas pelos servidores da Uesb e que tenham tido seus dados
validados pela AGP/Getec.

b) na avaliagdo dos pedidos pela Reitoria, em cada més, deverdo ser
observados, rigorosamente, 0s seguintes critérios de prioridade para
aprovacao, na ordem em que seguem:

i. solicitagdo apresentada por servidor que nédo tenha sido contemplado,
anteriormente, com pedido de conversdo de licenga prémio em pecunia;

ii. solicitacdo apresentada por servidor que tenha previsdo de tempo
maximo de fruicdo da licenca prémio, objeto do pedido de pecunia, nos
12 (doze) meses seguintes ao més de analise do pedido, observando-se,
caso necessario, 0 menor tempo até o atingimento do prazo maximo de
fruicdo da licenca prémio e, ainda, na ocorréncia de empate neste critério,
prioridade ao pedido de servidor que contar com maior idade,
considerando dia, més e ano de nascimento;

iii. solicitacdo apresentada por servidor que tenha mais de 30 (trinta) anos de
servigos prestados como servidor publico do Estado da Bahia,
observando-se, caso necessario, prioridade para, em primeiro lugar,
servidoras do sexo feminino, e, em segundo lugar, para servidores com
maior tempo de servi¢o publico, considerando-se numero de anos, de
meses e de dias;

iv. solicitagdo apresentada por servidor que tenha o menor tempo de
atingimento do prazo de frui¢do de licenga prémio, ndo contemplado no
inciso “ii” desta alinea.
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16. O ato da Reitoria, a ser publicado a cada més, com a relacdo dos pedidos
aprovados de conversao de licenca prémio em pecunia, referido no item 15, caput,
desta IN, devera discriminar os nomes e matricula dos servidores contemplados,
bem como o(s) critério(s) de prioridade aplicado(s) para a aprovacao.

V. Sobre os Pagamentos Decorrentes da Aprovacao da Conversdo em Pecunia dos
Periodos de Licenca Prémio

17. Os pedidos de conversdo em pecunia que forem aprovados, mediante publicacédo
de Portaria no DOE, serdo retornados a Assessoria de Gestdo de Pessoas, para
adocdo das seguintes providéncias:

a) apuracdo do montante financeiro devido a cada servidor contemplado,
mediante aplicacdo do estabelecido no art. 4° da Lei 14.566/2023, e
encaminhamento para a Assessoria Técnica de Financas e Planejamento para
emissdo da Declaracdo do Ordenador da Despesa;

b) agendamento do pagamento devido a cada servidor, em até 03 (trés) parcelas
semestrais, nos termos do item 18 desta IN;

c) acompanhamento do cumprimento, por parte do servidor atendido, das
condicOes estabelecidas no § 4°, art. 2°, da Lei 14.566/2023 e § 3°, art. 2° do
Decreto Estadual n°® 22.090/2023, para manutencdo do cronograma de
pagamento da pecunia.

18. O numero de parcelas em que sera efetivado o pagamento devido pela conversédo
da licenca prémio em pecunia podera variar, observados os seguintes critérios:

a) nos casos em que a conversdo em pecunia corresponder a 10 (dez), 20 (vinte)
ou 30 (trinta) dias do periodo de licenca prémio, o pagamento sera efetuado
em uma Unica parcela, a ser quitada 06 (seis) meses ap0Os a aprovagdo da
solicitacdo da converséo;

b) nos casos em que a conversdo em pecunia corresponder a 40 (quarenta), 50
(cinquenta) ou 60 (sessenta) dias do periodo de licenca prémio, o0 pagamento
sera efetuado em 02 (duas) parcelas, sendo a primeira a ser quitada 06 (seis)
meses apos a aprovacao da solicitacdo da conversao e a segunda parcela a ser
quitada 06 (seis) meses apds o0 pagamento da primeira parcela;
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C) nos casos em que a conversao em peclnia corresponder a mais de 60 (sessenta)
dias do periodo de licenca prémio, o pagamento sera efetuado em 03 (trés)
parcelas, sendo a primeira a ser quitada 06 (seis) meses ap0s a aprovacao da
solicitacdo da conversdo, a segunda parcela a ser quitada 06 (seis) meses ap0s
0 pagamento da primeira parcela e a terceira parcela a ser quitada 06 (seis)
meses ap0os 0 pagamento da segunda parcela.

V1. Considerac0es Finais

19. Servidores publicos estaduais lotados em outros 6rgaos ou entidades e que estejam
a disposicao da Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia deverédo apresentar
pedido de conversdo de licenca prémio em pecunia junto a Uesh, observando os
mesmos procedimentos indicados nesta IN para os servidores efetivos da
instituicao.

20. Todos os pedidos, aprovados nas unidades de origem e validados pela AGP/Getec,
ndo serdo objeto de andlise por parte da Reitoria, a qual cabera apenas aplicar 0s
critérios de prioridade para atendimento das solicitacfes, conforme definido nos
incisos da alinea “b”, item 15 desta IN.

21. Pedidos encaminhados a Reitoria pela AGP/Getec, que ndo tenham sido
aprovados, em determinado més, em funcdo da aplicacdo dos critérios de
prioridade definidos nesta IN, permanecerdo na unidade até que seja possivel sua
aprovacao nos termos definidos no presente instrumento.

Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia, 03 de julho de 2023
Luiz Otavio de Magalhaes

Reitor

Marcos Henrique Fernandes
Vice-Reitor

Maéarcia Queiroz Oliveira
Assessora Especial de Gestao de Pessoas

Cristiane Lima da Silva
Gerente Técnica de Recursos Humanos
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