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BOAS VINDAS!

Bem-vindo(@) ao Manual de Orientacao para formalizacao de
Processo no Sistema SEI do Programa de Concessao de Auxilio
Financeiro ao Pesquisador Vinculado aos Colegiados de Curso de
Graduacao da Uesb - AuxCCGrad. De iniciativa da Secretaria
Executiva da Prograd, este documento € de carater complementar a
Instrugao Normativa | Prograd n° 01/2023, e busca ser um
instrumento colaborativo na formalizacado do processo para
tramitacao entre os setores competentes da Uesb, pertinentes a
execucao do AuxCCGrad.

Na oportunidade, esclarecemos que nao ha henhuma pretensao de
ineditismo, mas apenas um meio de contribuir com os Colegiados,
otimizando as atividades e agilizando nosso trabalho com eficiéncia
€ sucesso.

PROGRAMA
AUXCCGRAD

A Concessao de Auxilio Financeiro ao Pesquisador Vinculado aos
Colegiados dos Cursos de Graduacao da Uesb, deve ser submetida
para apreciacao da Plenaria do Colegiado e posteriormente
encaminhada para analise e aprovacao final da Prograd, que
examinara o Plano de Aplicacao de Recursos (PAR), bem como todos
os demais documentos obrigatorios para aprovacao do Termo de
Outorga, que ficara sob responsabilidade de um docente indicado
pelo Colegiado.

O AuxCCGrad, tem por finalidade apoiar o financiamento de despesas
de custeio/correntes e de aquisicao de equipamentos e materiais
permanentes com vistas a promover o desenvolvimento continuo e
regular dos cursos de graduacao da Uesb, criando condi¢cdes para
consecucao de metas de aprimoramento e inovacao pedagogica,
académica cientifica, tecnologica, filosofica, artistica e cultural.

prograd@uesb.edu.br ——




DESTAQUES

A CONCESSAO DO AUXILIO
FINANCEIRO AUXCCGRAD
COMPREENDE DUAS ETAPAS

Primeira Etapa
¢ Avaliacao do Plano de Aplicacao de
Recursos (PAR) e Aprovacao do Termo de
Outorga (TO)

a) A Plenaria do Colegiado analisa e aprova o
PAR;

b) O Processo SEl é& formalizado pelo
Colegiado de Graduacao e encaminhado
para Prograd para analise e decisao final.

Segunda Etapa

¢ Prestacao de Contas

Apdos o prazo maximo de Concessao do
Auxilio AuxCCGrad, o outorgado devera
apresentar na Plenaria do Colegiado todas
as comprovacoes de execucao do Termo de
Outorga, devendo posteriormente passar por
exame e decisao final do Comité AuxCCGrad.

DO VALOR
CONCEDIDO

R$ 25.000,00

O Programa AuxCCGrad tem a duracao de 12 meses, podendo
ser prorrogado via Termo Aditivo no prazo de até 9o (nhoventa)
dias.

O Valor maximo da Concessao do Auxilio Financeiro
AuxCCGrad é de R$ 25.000,00 distribuidos na rubrica
orcamentaria da Prograd seguinte forma:

Centro de Custo: 6908 (Gestao da Atividade de Enino de
Graduacao, da Prograd)

Centro de Custo: 7867 (Aparelhamento de Unidade
Universitaria, da Proad)

Elemento de Despesa: 3.3.90.20000 (Auxilios)

Elemento de Despesa: 4.4.90.52000 (Equipamentos e Material
Permanente)

A O recurso sera executado para compras variadas,

conforme atendendo os itens financiaveis.



TIRA DUVIDAS

QUAIS OS REQUISITOS PARA - o
PLEITEAR A CONCESSAO DE Conforme regulamenta a Resolucao Consu n° 02/2023;

AUXILIO FINANCEIRO

AUXCCGRAD, u
ATRAVES DO TERMo b~ POCENTE PESQUISADOR(A) "OUTORGADO(A)":

OUTORGA?  Indicado(a) e aprovado(a) pela Plenaria do Colegiado;

e Deve pertencer ao quadro de servidores/as efetivos da Uesb;
e Responsavel pela execucao do PAR aprovado e autorizado
pelo TO.

Deve apresentar :

e Declaracao 01: Conhecimento das normas e condi¢cdes para
utilizacao do auxilio;

e Declaracdao 02: Nao se encontrar em deébito quanto a
prestacao de contas e/ou apresentacao de relatérios técnico-
financeiros referentes a projetos desenvolvidos junto a Uesb,
ou outros 6rgaos da administracao publica estadual, ou com
pendéncias de aprovacao na prestacao de contas e relatorios,
junto aos orgaos de controle;

e Declaracao 03: Nao se encontrar em débito junto ao Estado
quanto as obrigacoes fiscais;

e Declaracao 04: Nao se encontrar respondendo a sindicancia
ou processo administrativo em funcao de irregularidade
apurada ou com indicios de irregularidade no exercicio de
suas funcoes;

e Declaracao 05: Atestar que nao e beneficiario de repasses de

COLEGIADO recursos financeiros da Uesb, via Termo de Outorga, em mais
do que 02 (dois) outros programas especificios de apoio

Aprovar o Plano de financeiro ao pesquisador.

Aplicacao de Recursos
(PAR) em Plenaria de

Colegiado;

Aprovar o/a docente PROGRAD

que sera responsavel 1. Analisar e aprovar o
pelo PAR, através do PAR:

Termo de Outorga;

4. Apos as devidas
assinaturas, prosseguir
com a publicacdao do TO
e devolver o processo
para o Colegiado dar
inicio a execucao da

2. Inserir Formulario de
Cadastro do Cartao BB

Formalizar processo no Pesquisa; Concessio AuxCCGrad:
Sei com os documentos
PEAERENEDCEI it 2 de Outorga; de contas para analise e

deliberacao do Comité.



4 TIRA DUVIDAS

UESB

ADITIVOS DE PRAZO E VALOR

ADITIVO DE PRAZO

O(a) outorgado(a) podera solicitar alteracdes no
PAR do AuxCCGrad, por no maximo 03 (trés)
vezes durante a execucao do Auxilio:
e Logo apods a aprovacao final do PAR pela
Prograd;
e No decorrer da metade do prazo concedido a
execucao do Auxilio;
e Ha 60 (sessenta) dias antecedentes ao final do
do PAR, caso haja necessidade de ajustes.

| A solicitacao de alteracao do PAR devera ser feita
fmediante justificativa apresentada e aprovada
pela plenaria do Colegiado e, posteriormente,
deve ser encaminhada para deliberacao da
Prograd.

ADITIVO DE VALOR

Podera haver celebracao de Aditivo ao TO,
de prazo ou de valor, mediante
apresentacao de requerimento e
apresentacao de justificativa fundamentada,
desde que o pedido de aditivo tenha sido
aprovado pela plenaria do Colegiado e
atendidas as condicdoes estabelecidas nos
art. 31 a 33 da Resolucao Consu n®° 15/2022.

Observacao: O novo valor global nao
podera ser superior a 20% do valor original
do TO.



ITENS FINANCIAVEIS

1. Servicos de terceiros (Pessoa Fisica ou Juridica)
¢ Instalacdao e manutencao de equipamentos;
e Treinamento necessario ao funcionamento do(s)
laboratorio(s).

2. Servicos de terceiros (Pessoa Juridica)

e Confeccao de material para apresentacao de
trabalhos cientificos de docentes ou discentes do
curso;

3. Despesas com Pessoa Juridica

e Aquisicao de material de consumo para

funcionamento do(s) laboratorio(s).

4. Despesas com Pessoa Juridica
e Aquisicado de equipamentos e
permanentes para viabilizacao de atividades de

materiais

ensino e pesquisa vinculadas ao curso.

5. Aquisicao de passagens, exclusivamente para
pessoas externas a Uesb, para realizacao de eventos
e reunidoes de carater académico e cientifico.

6. Servicos de terceiros, Pessoa Juridica

e Pagamento de despesas com hospedagem e
alimentacao, exclusivamente para pessoas
externas a Uesb, para realizacao de eventos e
reunioes de carater académico e cientifico.

Para mais informacoes consultar a
Resolucao Consu n® 02/2023.

FILE:///C:/USERS/USUARIO/DESKTOP/PROGRAD%20GERAL/PROGRAD%
202023/BOLSA%20AUXILIO%20FINANCEIRO%20COLEGIADOS%202023/
DOCS/RESOLUCAO%20CONSU%2002-2023%20AUXCCGRAD.PDF

VEDACOES

* Quaisquer itens nao definidos como

financiaveis nos incisos do
Regulamento da Resolugcao Consu n°
02/2023, sao, automaticamente,
considerados como itens nao
financiaveis.

Pagamento a pessoa fisica, por
consultoria ou assisténcia técnica, a
qualquer pessoa que seja servidor
publico, de qualquer esfera de poder;
Pagamento a pessoa fisica, por
consultoria ou assisténcia técnica, a
qualquer pessoa que seja discente
bolsista da Uesb;

Pagamento a pessoa fisica de forma a
caracterizar empregaticio
entre o prestador de servicos e a
Uesb.

vinculo

Em hipétese alguma, os recursos
repassados poderao ser utilizados
para aquisicao de
consumo ou

materiais de
equipamentos
permanentes voltados para melhoria
dos ambientes de trabalho
administrativo do Colegiado do Curso
de Graduacao.



https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754

UESB

UTILIZAGCAO DOS RECURSOS

O(A) Outorgado(a) somente
podera dar inicio as acdes para
cumprimento do PAR apo6s o
recebimento do Cartao BB
Pesquisa e do recurso financeiro
creditado, pela Uesb.

O(A) Outorgado devera apresentar
03 (trés cotacdes) de precos dos
bens a serem adquiridos.

As cotacdes deverao estar no
nome do(a) outorgado(a), e deve
constar o papel timbrado ou
carimbo com o0 nome da empresa,
tendo validade de 180 (cento e
oitenta) dias.

§ 1° A utilizacao do recurso
financeiro podera acontecer
apenas durante a vigéncia
especificada no Termo de

Outorga. Cotacdes de passagens aéreas

e/ou terrestres, deverao ser
apresentadas com data de 15
(quinze) dias de antecedéncia da
viagem, nao sendo exigido as 03
(trés) cotacoes.

§ 2° Qualquer despesa realizada
apos o término da vigéncia do
Termo de Outorga devera ser

ressarcida a Uesb pelo(a)

Outorgado(a), no momento da

prestacao de contas, via
Documento de Arrecadacao
Estadual (DAE), mesmo que

estejam previstas no PAR.

Despesas com hospedagem e
alimentacao poderao ser
dispensada as 03 (trés) cotacoes,
Caso as empresas indicadas

) _ possuam contrato com a Uesb.
O DAE é um documento fornecido

pela GEFIN, e sera emitido na
prestacao de contas, para a
devida devolucao, caso haja, e
devera ser apresentado com o
comprovante de pagamento,
inserido no Processo SEl.

PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD

LEMBRETES

Prazo de Execucao
Até 12 meses

Prazo para Prestacao de Contas

Colegiado | Outorgado
Maximo de 30 (trinta) dias apos o
término da vigéncia do Termo de

Outorga.

Pré-Reitoria de Graduacao

Tera o prazo de 60 (sessenta) dias,
apos o recebimento da prestacao
de contas, para encaminhamento

ao Comité para exame e decisao
final.




& CONSIDERACOES

O(A) outorgado devera atentar
para os prazos de execucao do
TO e Prestacao de Contas.

Observar cuidadosamente
despesas com compras online,
para que nao seja lesado e sofra
prejuizos
(extravio, gastos imprevistos,
desfalque financeiro etc).

O(a) Prestador(a) de Servicos que
emitir nota fiscal avulsa nao
podera adicionar valor de
impostos e outros a nota.

O(A) outorgado(a) devera
apresentar juntamente com a
Prestacao de Contas do
AuxCCGrad novas certidoes
negativas (Federal e Estadual).

Nao sera aceita compra duplicada
do mesmo item solicitado em
Programas de Auxilio Financeiro
distintos.

O tombamento do equipamento
adquirido devera ser feito junto a
Coordenacao de Patrimoénio.

A cépia do Termo de Responsabilidade
(fornecido pela Coordenacao de
Patrimoénio) devera ser incluida ao
Processo de Concessao do AuxCCGrad.




Conforme a Resolucao Consu n® 02/2023,

Art. 20. O(A) Outorgado(a) somente podera dar inicio as acdes
para cumprimento do PAR apds o recebimento do Cartao BB
Pesquisa e do recurso financeiro creditado, pela Uesb, em
parcela unica, de acordo com a disponibilidade orcamentaria e
financeira da instituicao.

§ 1° A utilizacao do recurso financeiro podera acontecer
apenas durante a vigéncia especificada no Termo de Outorga.

§ 2° Qualquer despesa realizada apos o termino da vigéncia do
Termo de Outorga devera ser ressarcida a Uesb pelo(a)
Outorgado(a), no momento da prestacao de contas, via

Documento de Arrecadacao Estadual(DAE), mesmo que
estejam previstas no PAR.

REQUISITOS PARA PRESTAGCAO DE CONTAS

O(A) Outorgado(a) devera acessar o Processo Sei que solicitou a

Concessao do Auxilio AuxCCgrad e devera incluir:

e Memorando de encaminhamento da Prestacao de Contas,
assinado pelo(a) outorgado(a) e contendo informacdes da

aprovacao da prestacao de contas pela Plenaria do Colegiado. __

e Relatorio Teécnico-Financeiro contendo relacao detalhada de f*
cada aquisicao destinados ao AuxCCGrad. .

e Extrato bancario da conta corrente BB Pesquisa e da aplicacao
financeira dos recursos previstos no PAR | TO.

e Apresentacao das 03 (trés) cotagcoes de bens e servicos de cada
aquisicao ou despesa.

e Nota Fiscal, Danfe ou recibo que comprovem a realizacao de
cada despesa.

e Declaracao de exclusividade junto a empresa que prestou o
servico, no caso de despesas sem apresentacao das 03 (trés)
cotacoes.

e Comprovante de recolhimento, indicado pela Uesb, do saldo

existente na conta referente ao AuxCCGrad.

A nao apresentacao da prestacao de contas, no prazo
definido pela Resolucao Consu n°® 02/2023, se constitui
em infracao funcional grave, passivel de penalidades a
serem fixadas apdés o devido processo legal,
assegurado o amplo direito de defesa.



ORIENTAGOES PARA

FORMALIZAGAO DO PROCESSD
AUXCCGRAD NO SISTEMA SEI

APRESENTAGAO DO PROCESSO

¢ Memorando do Colegiado encaminhando a Prograd o PAR, atesto da
aprovacao em reunido de plendria do Colegiado e a designacgao do(a)
docente pesquisador(a)
e (Copia do RG
e (Copia do CPF
TUTORIAL AUXCCGRAD - copia do prsipaser
e Comprovante de Residéncia
* Declaracao 01: Conhecimento das normas e condi¢6es para utilizacdo
do auxilio (Docente Pesquisador);
* Declaracao 02: Nao se encontrarem débito quanto a prestacao de
contas e/ou apresentacdo de relatorios técnico-financeiros referentes a
PRG'RE'TUR'A DE GRADUAGRU projetos desenvolvidos junto a Uesh, ou outros 6rgaos da administracdo
publica estadual, ou com pendéncias de aprovacao na prestacao de
DA< prograd@uesb.edu.br contas e relatdrios, junto aos 6rgaos de controle (solicitar a ASPLAN);
@ (77) 3424-8604 * Declaracao 03: Ndo se encontrar em débito junto ao Estado quanto a
obrigacdes fiscais (Docente Pesquisador(a);

¢ Declaracao 04: Ndo se encontrar respondendo a sindicancia ou
processo administrativo em func¢ao de irregularidade apurada ou com
indicios de irregularidade no exercicio de suas funcoes (solicitar a
REITORIA |PAD);

e Declaracao 05: Atestar que ndo € beneficiario de repasses de recursos
financeiros da Uesb, via Termo de Outorga, em mais do que 02 (dois)
outros programas especificos de apoio financeiro ao pesquisador
(solicitar a PPG e PROEX);

¢ Certiddo Negativa Federal (https://www.comprasnet.ba.gov.br/links/1)

¢ Certiddo Negativa Estadual (Bahia):

(https://servicos.sefaz.ba.gov.br/sistemas/DSCRE/Modulos/Publico/Emiss
aoCertidao.aspx)

¢ Certiddo negativa Trabalhista (http://www. https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e Certiddo Negativa Municipal ( Solicitar junto a Prefeitura de sua
cidade)

e (Copia do Plano de Aplicacdo de Recursos — PAR.

PATRICIA CARRILHO
SECRETARIA EXECUTIVA



https://www.comprasnet.ba.gov.br/links/1
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

PASSO A PASSO

PASSO 01: Iniciar Processo no SEI

Iniciar processo: Escolha o tipo do processo: “TERMO DE OUTORGA - CELEBRAGAO E PUBLICACAO”

.
SEI! SElloha- 18 - s (TS EETE S0 2 X O
[ oo ) Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Pr o +)

TERMO DE QUTORGA

Terma de Qulorga: Celebragio e Publicacio

v (TR (SRR =2 € 2 X O

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Termo de Outorga: CelebragSo e Publicacio -
Especificagio:

Classificagio por Assuntos:

00.00.00.00 - Assunto & Especificar o ! |

Interessados

Observagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

« Especificacao: Concessao de Auxilio Financeiro — AuxCCGrad.,

« Classificacao por Assunto: ‘Instrumentos Legais”

« Interessado: e-mail da unidade (colegiado)

« Observacoes desta unidade: nao precisa preencher, salvo alguma informacao especifica
« Nivel de acesso: Publico

« CONFIRMAR DADOS: SALVAR

« Sera gerado uma sequéncia com 20 digitos, que sera o registro do Processo Sei, dando inicio a
alimentacao e acompanhamento de sua tramitacao (como sugestao, tenha uma tabela no word ou
excel, para cadastrar esse numero de controle, pois vale para consultas e organizacao) tambem devera
ser registrado em Acompanhamento Especial do SEI.



PASSO A PASSO

PASSO 02: Alimentar Processo no Sei

Gerar documento: Escolha a opcao: incluir documento e em seguida escolha o tipo de documento:
‘Memorando”.

_ Processo aberto somente na unidade UESBRTRPROGRAD.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

PO 00 PROCES A

Termo de Outorga: Celebragda & Publicala
Me
IMTERES5ADONS)

Menhum inleressado especlcasy Atestado de Recebimento / Servigo Prestado

ATRIBUIDD FARA Atesto de Decumenios Extermnos
processc sem atribui

Autorizacio Prest de Servigo Académico Alimentagio

SR Form, Sal. de Reserva de Dotagio Orgamentaria
{ Esfe processo no possul
anctaghes. Chque aqui par crar Memorando
A Nt

= Gerar Documento
Salvar ‘ollas
Memorando
TG DO PROCE 550 [ Texto Inicial §
Termo de Outorga: Celebragdo e Publicaio Docunerts Model
INTERESSADOS) Tato Padrila
Nenhum inferessado especicacs @) Nenhum
ATRIBUIDD PARA -
processo sem atribugio Descrigao
AGOES
Nome na Arvora:
processo ndo possul
anotagies Chque aqui para crar
. nta
Classificacdo por Assyntos:
+ 34
Observaghes desta unkiade:
Nivel de Acesso
Sigikosa Resdrit @) Piblico

» Texto inicial: Nenhum

» Descricao: Concessao de Auxilio Financeiro — AuxCCGrad
» Nome na Arvore: Colocar o nome do Colegiado

» Classificacao por assunto: ‘Instrumentos Legais’

» Observacoes desta unidade: (hao preencher)

« Nivel de acesso: Publico



PASSO A PASSO

A partir dai, confirmar dados e o modelo de memorando aparece em nova tela, para ser preenchido
com as especificacdes a seguir:

e Procure o icone: -~ editar conteudo (aparece nova tela)
Iniciar o texto do memorando, solicitando analise para outorga do Programa de Concessao de
Auxilio Financeiro ao Pesquisador Vinculado aos Colegiados dos Cursos de Graduacao da Uesb -
AuxCCGrad, atestar a aprovacao em Plenaria de Colegiado e preencher quadro (segue modelo
abaixo) com as informacdes sobre o outorgado.

Modelo de Quadro:

Nome completo

Matricula N°

Colegiado Campus:

Endereco com CEP

Contatos telefonicos

E-mail

Registros CPE: RG: PIS/PASEB:

- Assinar e Salvar |

PASSO 03: Alimentar processo - Documentos Externos

RG/CPF/PIS/comprovante de Residéncia/Declaracées/PAR (devem ser adicionados ao processo
individualmente salvos em PDF).

» Gerar documento: Escolha opcao: incluir documento e em seguida escolha o tipo de documento:
Externo.

» Tipo de doumento: “RG" (escolher a opcao)

« Numero

 Nome na arvore: usa o nome do documento a ser adicionado

» Data do documento: data do dia que esta lancando o processo.

» Formato: Nato Digital

» Remetente: UESB/RTR/(sigla do colegiado)

» Interessados: e-mail do Colegiado

» Classificacao por assunto: “Instrumentos Legais”

» Observacoes desta unidade: nao preencher

» Nivel de acesso: Publico

» Anexar arquivo: escolher o arquivo a ser inserido (salvo no pc)

« CONFIRMAR DADOS: SALVAR

Esse procedimento devera ser repetido individualmente para cada
documento externo a ser inserido.



PASSO A PASSO

PASSO 04: Bloco de Assinaturas

Disponibilizacao do Plano de Aplicacao de Recursos (PAR):
Acessar o documento referente ao PAR

+ Escolha opcao: incluir em bloco de assinaturas.
- Sera aberta nova tela contendo: Relacao dos documentos a serem disponibilizados:

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloce:

i para Biocos de Assiraturs

CO0GEIN1I20 Mamoranda DS
DOOGETIAT0 Plano de Aplcacha de Fiecursos (PAR) . AUXCCGRAD HOEZ023

T DLOLCU. [1dU dLeS>dl

* Incluir: ndo acessar

» Incluir e Disponibilizar: nao acessar
- Novo Bloco: clicar!

e ) SRR 5 O 2 X O

Novo Bloco de Assinatura

Unitades pars Disponiiz 3o

+ Ao clicar em Novo Bloco - aparece nova tela contendo:

- Descricao: (solicitacao a ser feita. Ex: Assinatura do Pro-reitor no Plano de Avaliacao
de Recurso - PAR)

+ Grupo: Nao acessar.

- Unidades para disponibilizacao: UESB/RTR/PROGRAD

- Salvar



PASSO A PASSO

PASSO 04: Bloco de Assinaturas (sequéncia)
Apos salvar, retornara a tela com a relacao dos documentos a serem disponibilizados:

UNVERSIBADE ESTADUAL DO SUDOESTE DA BAHIA

sei! SE1 Bahia - 69

= 0724162.2028002250197 O 2 Incluir em Bloco de Assinatura
B Memorando 00058931320

BE e Aplica

Bloco:
1BOSSET - -

I para Blocos de Assinatura

(= N° SEl Documento
00068831320 Memorando 14082023
00068938616 Plano de Aplicacso de Recursos (PAR) - AUXCCGRAD 14/06/2023

+ Bloco: numerado
Assinalar o Plano de Avaliacao de Recurso - PAR que devera ser assinado.
+ Clicar: INCLUIR E DISPONIBILIZAR

Vocé podera verificar no bloco de assinaturas o documento disponibilizado.

PASSO 05: Encaminhamento do Processo

Apos disponibilizacao do Plano de Aplicacao de Recursos - PAR,
enviar o processo para a Pro-Reitoria de Graduacao, conforme
especificacao a seguir:

= Enviar Processo
[ Memomndo 0 Pp——

B o oo aplicagae do Re:

Prosassos:

_ 0724182 2023, 00ZZ591.97 » Terma e Cuorga: Cebbranio & Pubikacio

s das Unidades:
Uess -

Unigaces:
UESB/RTR/PROGRAD Mostrar unidades por onde tramitou

UESB/RTR/PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUAGAQ 2 sz

Selecionar a op¢ao enviar processo:
» Unidades: UESB/RTR/PROGRAD
« Manter processo aberto na unidade atual
e Remover anotacao: nao utilizar
e Enviar e-mail de notificacao: nao utilizar
+ Retorno programado: Nao utilizar!




APRESENTACAO DO PROCESSO FORMALIZADO
COM PRESTACAO DE CONTAS

DEVERA SER ADICIONADO AO PROCESSO
INICIAL OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1. Memorando de encaminhamento da

Prestacao de Contas, assinado pelo
¢ P 4. Extrato bancario da conta

outorgado e contendo informacoes corrente BB Pesquisa e da
da aprovacao da prestacao de contas aplicacao financeira dos
pela Plenaria do Colegiado. recursos previstos no PAR | TO,
5 Apresentacao das 03 (trés)
2. Relatoério Técnico-Financeiro cotacbes de bens e servicos de

contendo relacao detalhada de cada f;g:uﬁ:;igi?(t‘;‘: d?SPeSa
aquisicao destinados ao AuxCCGrad no’.

6. Nota Fi .
(documento externo). Iscal, Danfe ou Recibo
comprovem a realizacio de aue
o cada despesa (documento
3. Extrato bancario da conta corrente externo).
BB Pesquisa e da aplicacao financeira

dos recursos previstos no PAR | TO.

e Declaracao de exclusividade junto a
empresa que prestou o servico, no
caso de despesas sem apresentacao
das 03 (trés) cotacdes (documento
externo).

#e Comprovante de recolhimento,
indicado pela Uesb, do saldo
existente na conta referente ao
AuxCCGrad (documento externo).

A<



O Colegiado devera manter o
processo aberto em sua unidade,
para acompanhamento e medidas
pertinentes quando solicitado.

Para Prestacao de Contas o(a)
- Outorgado(a) devera acessar o
~ Processo no Sistema SEI do
; \ ﬂ Colegiado e seguir as orientagdes
da Resolugao Consu n° 02/2023.

Apods aprovacao do PAR pela
Plenaria do Colegiado, o Processo
SEIl devera ser formalizado,
contendo toda documentacao
exigida.

Nao sera aceito pela Prograd
processo incompleto.

A devolucao do Cartao BB Pesquisa
pelo(a) Outorgado(a), se dara
conforme decisao do Comité de
Avaliacao do AuxCCGrad.

PATRfCIA CARRILHO
SECRETARIA EXECUTIVA
PROGRAD




